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Techniken der StoffermittlungInformationsrecherche im Internet
 Modell selbst regulierter Internet-Recherche
 Suchstrategie mit www-Adressen
 Suchstrategie mit thematischen Webkatalogen
 Recherchestrategie mit Suchmaschinen
 Literaturermittlung und Zitieren aus dem Internet
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Stoffermittlung
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Stoffermittlung
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Techniken der Stoffermittlung
 Benutzung öffentlicherBibliotheken
 Arten und AufgabenöffentlicherBibliotheken
 Kataloge der Bibliotheken und
 ihre Funktion
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Techniken der StoffermittlungArten der öffentlichen
 Bibliotheken
 Gemeinde- oderStadtbüchereien
 Staats- und Landes-bibliotheken
 Hochschulbibliotheken
 Fach- und Spezial-bibliotheken
 Bestand:• vorwiegend allg. Literatur• z.T. wissenschaftl. Und fachlich• ggf. Sondersammlungen• z.T. online-Literaturrecherche
 Aufbewahrung:• auf Regalen in Benutzungsräumen• dem Leser direkt zugänglich• Ausleihe für Zuhause
 Benutzer:• breite Masse der Bürger
 Bestand:• wissenschaftl. Universal- und Fachbereichsliteratur• Dokumentationen• Online- Literaturrecherche
 Aufbewahrung:• vorrangig in Magazinen• Zugang durch Ausleihverfahren• Direktzugriff auf Zeitschriften und Handbücher in Lesesälen
 Benutzer:• vornehmlich Fachleute, Wissenschaftler, Studenten
 Bestand:• Spezialliteratur• z.T. Online- Literaturrecherche
 Aufbewahrung:• im Lesesaal und / oder Lager• Direktbenutzung und Ausleihverfahren
 Benutzer:• weitgehend Institutsangehörige und Spezialisten
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Techniken der StoffverarbeitungTechniken der
 Stoffverarbeitungzum selbständigen Lernen und Arbeiten
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 Buchver-zeichnissen
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Techniken der StoffverarbeitungTextmarkieren,
 Durchdenken und Analysieren des
 Gelesenen
 konzentriertes Lesen
 und Textmarkieren
 Durchdenken des Gelesenen(Rückschau)
 Ansätze zur systematischenSachtextanalyse
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Relevanzprüfung durch Anlesen
 Quelle: Rückriem/Stary/Franck, 1997
 Gliederungspunkt 4.4.4 15Bachelor Seminar SoSe 2008
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Schneller Lesen
 • Schnelle Verbesserungen durch– mehr Konzentration – blockweises statt wortweises Lesen – Ablegen schlechter Lesegewohnheiten wie Buchstabieren der
 Wörter, Vokalisieren (lautes Mitlesen) – das Training des Sichtfeldes – spezielle Schnelllesetechniken
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Lesetechniken
 • FÜLA-Formel– Fragen– Überblick– Lesen– Auswerten
 Techniken des Schnelllesens:• Überfliegen• Querlesen• Blockweises Lesen
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Formen des Lesens
 • Kursorisches Lesen• Extensives Lesen• Intensives Lesen
 19Bachelor Seminar SoSe 2008
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Formen des Lesens
 • Kursorisches Lesen
 – Frage: könnte dieser Text für mich wichtig sein?
 – Textmenge: egal– Vorwissen: gering bis mittel– Leseinteresse: mittel– Techniken: schnelllesen
 20Bachelor Seminar SoSe 2008
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Formen des Lesens
 • Extensives Lesen
 – Frage: wo finde ich die für meine Fragestellung relevanten Informationen?
 – Textmenge: groß– Vorwissen: hoch– Leseinteresse: mittel– Techniken: vorab konkrete Fragen an den Text
 formulieren, schnelllesen (Suche nach Schlüsselwörtern), Ergebnisse festhalten
 21Bachelor Seminar SoSe 2008
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Formen des Lesens
 • Intensives Lesen
 – Frage: welche Informationen sind in einem Text enthalten?
 – Textmenge: gering– Vorwissen: gering bis mittel– Leseinteresse: hoch– Techniken: Textmenge portionieren
 (Aufnahmefähigkeit ist begrenzt), ausführliche Notizen machen
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Schnelllesen: Augentraining
 • Distanz zum Text
 • Locker bleiben
 • Ruhepausen einlegen
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Techniken der StoffsammlungTechniken der Stoffsammlung
 zum selbständigen Lernen und Arbeiten
 Anfertigen vonInhaltsauszügen
 Mitschreiben desGehörten
 Speichern von Informationen
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Techniken des wissenschaftlichen Schreibens
 Allgemeine Grundanforderungen
 Quelle: Burchardt,1996
 Darstellung in Tiefe und Breite entsprechend
 der Themenstellung
 klar definiertes Begriffssystem
 logische Argumentationsfolge
 Belegung aller Argumente und Thesen
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Objektivität muss sein!
 Auslotung des Themas
 vollständige Sichtung einschlägiger Literatur
 ausgewogenes Verhältnis schaffen
 keine Verzerrung von sinngemäßen oder direkten Zitaten
 Quelle: Burchardt,1996
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„Subjektivität kann erlaubt sein“!
 eigene kritische Auseinandersetzung mit der Problematik
 Referierung + eigene Kritikpunkte + eigene Stellungnahmeaber: schlüssige Begründung => Objektivitätsanspruch
 Kennzeichnung der subjektive Wertungen
 Anspruch nach Max Weber: „Jederzeit deutlich zu machen, dass und wo der denkende Forscher aufhört und der wollende Mensch anfängt“.
 Quelle: Burchardt,1996
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Oberstes Gebot: Redlichkeit
 Ehrlichkeit und Genauigkeit
 Quelle: Burchardt,1996
 Kennzeichnung allen fremden Gedankengutes
 * ordnungsgemäß
 * eindeutig
 * nachprüfbar
 Zitate sind keine Beweise!
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Originalität
 eigenständiges Konzept der Problembearbeitung
 eigenständige Darstellung, Illustration, Verdichtung und Verknüpfung vorliegender Erkenntnisse
 eigenständige Wortwahl bei Wiedergabe und Kommentierung vorliegender Erkenntnisse
 32Bachelor Seminar SoSe 2008
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Nicht gewünschte Originalitäten
 eigene Rechtschreibung, Grammatik und Zeichensetzung
 unbegründete Behauptungen, Mutmaßungen, Spekulationen, Glaubensbekenntnisse, bloße Meinungsbekundungen
 Aber: Hypothesen sind willkommen, wenn sie* als solche deklariert werden* informativ und* überprüfbar formuliert sind.
 33Bachelor Seminar SoSe 2008
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Elemente einer wissenschaftlichen Arbeit
 • Leerseite• Titelblatt• ggf. Widmung/Vorwort/
 Geleitwort• Inhaltsverzeichnis/
 Gliederung• ggf. Abbildungsverzeichnis• ggf. Tabellenverzeichnis• ggf. Anhangsverzeichnis
 • ggf. Abkürzungsverzeichnis• ggf. Symbolverzeichnis• Textseiten• ggf. Anhang• Literaturverzeichnis• ggf. Lebenslauf• (Eidesstattliche) Erklärung• ggf. Sperrvermerk
 Quelle: Corsten, Deppe, 1996= Vorgabe FHW
 34Bachelor Seminar SoSe 2008
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Thema und Titel
 Titel (Themenbenennung) ungleich behandelndes Thema
 Quelle: Sesink, 1999
 Gefahr: mit Titel völlig falsche Vorstellungen zu Gegenstand und Thema verbunden = > Thema verfehlt!!
 Titel der Arbeit als Basis => Problemstellung schreiben
 35Bachelor Seminar SoSe 2008
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Grundstruktur der Gliederung
 Basisabschnitt* Fragestellung, inhaltliches Ziel
 Quelle: Bänsch 1998
 Kernabschnitt* Behandlung der Fragestellung* Gefahr der Themenflucht* vollständig und lückenlos* richtige Reihenfolge
 Schlussabschnitt* zusammenfassende Ergebnispräsentation* vollkommene Harmonie zwischen Themenfragen und -ergebnissen* keine Unter- und keine Überschüsse
 36Bachelor Seminar SoSe 2008
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Formale Ansprüche: Konsequente Klassifikation
 Numerische Klassifikation
 Quelle: Bänsch 1998
 Alpha-numerische Klassifikation
 „Kapitel“-Vorschaltung
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Gliederung des Arbeitsvorhabens
 Gliederung = Unterteilung in sinngemäß zusammenhängende
 Abschnitte= gedankliche Skizze des Arbeitsvorhabens= Zerlegung des Arbeitsvorhabens in überschaubare
 und sinnvoll aufeinanderfolgende Arbeitsschritte
 Quelle: Sesink 1999
 Gliederung ist zunächst für den Verfasser selbst da!
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Gliederung der fertigen Arbeit
 Ursprungsgliederung ungleich Endgliederung
 Quelle: Sesink 1999
 Die Gliederung ist für den Leser da!* Aufteilung der Arbeit in überschaubare Leseeinheiten als Hilfestellung
 Gliederungsgüte: erstes Kriterium für die inhaltliche Qualität * Beweis dafür, dass der Autor den inneren Zusammenhang des Themas erfasst hat!* Erhalt des „Flows“, des „roten Fadens“
 39Bachelor Seminar SoSe 2008
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Generelle Merksätze zur Gliederung
 Inhaltliche Kompetenz ist Voraussetzung!
 Quelle: Bänsch 1998
 kein einmaliger, sondern dynamischer Prozess
 Gliederung erst mit Fertigstellung des Manuskript vollendet
 Gliederung dient zur inhaltlichen Erschließung des Stoffes
 Diskutieren Sie Ihre Gliederungsideen!
 Eine durchdachte Gliederung trägt maßgeblich zur Qualität der Arbeit bei!
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Titelblatt
 möglichst genauen Aufschluss über den tatsächlichen Inhalt
 Gefahr: zu lang
 Lösung: Untertitel
 FHW-Deckblatt
 41Bachelor Seminar SoSe 2008
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Vorwort
 Quelle: Sesink, 1999, Corsten/Deppe, 1996
 Das Vorwort leitet nicht inhaltlich die Arbeit ein!
 Inhalte z.B.:* Gründe für die Wahl des Themas* Bedeutung der Arbeit aus Sicht des Verfassers* Dank für die Unterstützung durch Dritte* u. U. Hinweise auf den möglichen Leserkreis
 Geleitwort: vom Herausgeber oder Doktorvater
 Widmung:* „Für x und y“* „Meinen x in Dankbarkeit gewidmet“
 42Bachelor Seminar SoSe 2008
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Vorschlag zur Gliederung des Basisabschnittes
 1.„Einleitung“ / „Einführung“1.1 „Theoretischer Bezugsrahmen“ /
 „Hintergrund der Arbeit“1.2 „Zielsetzung“ / „Problemstellung“ /
 „Fragestellung“ / „Aufgabenstellung“ / „Zweck der Untersuchung“
 1.3 „Aufbau der Arbeit“ / „Vorgehensweise“1.4 „Definitionen“ / „Definitorische
 Abgrenzungen“ / „Begriffsbestimmungen“
 !43Bachelor Seminar SoSe 2008
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Kernabschnitt
 Einlösung der in den Kapitel „Fragestellung“ und„Aufbau der Arbeit“ gemachten Ankündigungen
 Quelle: Bänsch, 1998
 Gliederungstexte im Inhaltsverzeichnis müssen den Gliederungstexten in der Arbeit vollständig entsprechen
 keine Exkurse!
 Gefahr der Themenflucht!
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Schlussabschnitt
 Abrundung der wissenschaftlichen Arbeit
 * Zusammenfassende Dokumentation der Problemlösung* Hinweise auf
 - methodisch bedingte Einschränkungen - nicht behandelte, aber mit dem Thema verbundene
 Fragen* Einschätzungen/Prognosen * auf keinen Fall: Eigenbegutachtung!
 Quelle: Bänsch, 1998
 „Zusammenfassung“, „Ausblick“, „Zusammenfassende Schlussbemerkungen“
 45Bachelor Seminar SoSe 2008
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Überblick zu den stilistischen Ansprüchen
 Positives
 • richtig, sachlich, aussagefähig
 • klar• eindeutig,
 unmissverständlich• treffend, prägnant• direkt, kurz• anschaulich
 Negatives
 • journalistisch, salopp• unklar, unscharf,
 ungenau• mehrdeutig• nichtssagend, überflüssig• poetisch, schwülstig• nur abstrakt
 Der Schreiber muss sich plagen, nicht der Leser!
 Quelle: Rossig/Prätsch, 1998
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Häufige Fehler
 ... keine Füllwörter / Füllfloskeln,
 ... keine Rückversicherungswörter / Angstwörter,
 ... keine Argumentationsersatzwörter / Pseudo-Argumente,
 ... keine Übertreibungen!
 ... Qualitativ-diffuse Aussagen bedürfen der Erläuterung!
 ... Vorsicht vor falschen * Steigerungen!* Vorsilben!
 ... keine Verwechslung von * Identität und Ähnlichkeit* „scheinbar“ und „anscheinend“
 Quelle: Bänsch, 1996; Rossig/Prätsch, 1998
 Umgangssprache erlaubt, aber ...
 47Bachelor Seminar SoSe 2008
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Verwendung von Fremdwörtern
 Reichhaltige Verwendung als untrügliches Zeichen von Wissenschaftlichkeit = Irrtum!
 Fachterminologie? Ja! <=> Fremdwörteranhäufungen? Nein!
 Bedeutungsgehalt der einzelnen Fremdwörter muss beim Autor bekannt sein!
 Rechtschreibung!
 Quelle: Bänsch, 1996
 48Bachelor Seminar SoSe 2008
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Vorgaben aus der Zitationsordnung der FHW als Anhaltspunkt
 • Blocksatz und Silbentrennung• 1,5zeilig• laufender Text 12-Punkt-Größe• Schrifttyp Arial• einseitige Beschriftung• Rand links 4 cm, rechts 2 cm • alle Seiten mit Ausnahme des Titelblattes
 fortlaufend mit arabischen Ziffern nummeriertQuelle: http://www.fh-westkueste.de/fhw/studium/pruefungsamt/vordrucke_files/hinweis_dipl_bwl.pdf,14.10.2002
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Vorgaben aus der Zitationsordnung der FHW
 Abbildungen fortlaufend nummeriert
 Überschrift gibt genauen Inhalt an
 vollständige Bezeichnung von Spalten, Zeilen, Achsen, etc.
 Anmerkungen unmittelbar unter der Abbildung
 alle Abbildung in Rahmen gesetzt
 Quellenangaben direkt unter den Rahmen der Abbildung
 unverhältinismäßig große Abbildungen kommen in den
 Anhang
 50Bachelor Seminar SoSe 2008
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Visualisierung ist Trumpf
 Aufmerksamkeit gewinnen
 Infos leichter erfassbar machen
 Orientierungshilfen geben
 Überzeugungskraft steigern
 Behalten fördern
 Schreibaufwand kürzen
 Auflockerung
 51Bachelor Seminar SoSe 2008
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Zweck des Zitierens
 Formale Funktionen:
 • Unterscheidung zwischen eigenem und fremden Gedankengut
 • Garantie der Nachprüfbarkeit bzgl. fremden Gedankengutes
 Inhaltliche Funktionen:
 • Weiterführung/Ergänzung der eigenen Gedanken
 • Unterstreichung der eigenen Meinung/Schlussfolgerung
 • Bestätigung wissenschaftlicher Thesen durch anerkannte Autoritäten/Arbeiten
 Quelle: Rückriem/Stary/Franck, 1997
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Grundregeln des Zitierens
 Zitate sind als solche immer zu kennzeichnen
 Zitate müssen genau sein– Formale Genauigkeit:
 „Sie waren außer der Welt, sie waren außer Stanz, sie waren bey mir, und ich war bey ihnen.“ (Pestallozzi 1932, S. 5)– Inhaltliche Genauigkeit
 Zitate müssen unmittelbar sein
 Zitate müssen zweckentsprechend seinQuelle: Rückriem/Stary/Franck, 1997
 53Bachelor Seminar SoSe 2008
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Weitere Regeln
 Auslassungen* Sinn muss erhalten bleiben!* am Satzanfang* mitten im zitierten Satz* am Satzende* eines ganzen Satzes
 Quelle: Rückriem/Stary/Franck, 1997
 Ergänzungen
 * Erläuterung* Anpassung
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Internetquellen
 eindeutige Pfadangabe
 Datumsangabe
 Ausdruck für den Anhang oder CDRom
 55Bachelor Seminar SoSe 2008
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Fuß- oder Endnoten
 Unterbrechung/Wegführung vom gedanklichen Fluss der Arbeit zugleich Inhalte notwendig, für Überprüfung oder weiterführendes Verständnis
 typische Beispiele:– weiterführende oder ergänzende Literatur– Hinweis auf abweichende Positionen in anderen
 Schriften
 kein „Abladeplatz“ Ihres sonstigen Wissens!
 Quelle: Sesink, 1999
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Genereller Ablauf in Schritten(überwiegend parallel verlaufend)
 Themensuche und Themenauswahl
 Materialdokumentation
 Zeitplanung
 Materialsuche
 Materialbeschaffung
 Materialbewertung und -auswahl
 Manuskript
 Ergebnisgestaltung/Layout
 Druck/Abgabe
 57Bachelor Seminar SoSe 2008
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Beispiel: Grobraster für 3-Monats-Arbeit
 Quelle: Bänsch, 1998
 58Bachelor Seminar SoSe 2008
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                            1 Medienunterstützung in der Selbsthilfe und Prävention: Bibliotherapie Seminar SoSe 05 Medienunterstützung in der klinisch – psychologischen Intervention:
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                            Vorlesungsverzeichnis FSU JenaI… · Vorlesungsverzeichnis - SoSe 2016 Seite 1 Vorlesungsverzeichnis FSU Jena Seminar für Indogermanistik SoSe 2016 (unkommentiert) Inhaltsverzeichnis
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                            Universität zu Köln Romanisches Seminar SoSe 2010 HS: Französische Lexikographie und Lexikologie Dozent: Dr. Andreas Michel Referentin: Nadya Daskalova
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                            Modulhandbuch - HFT Stuttgart · Modulabschnitt Bachelor-Arbeit.....57 Modulabschnitt Bachelor-Seminar .....58 WAHLPFLICHTMODUL BETRIEBSWIRTSCHAFTSLEHRE ... Computer Geschichte, E-Commerce
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                            Seminar MA | SoSe 2019 | Museum Architecture and ... · MA | SoSe 2019 | Museum Architecture and Exhibition Design Modulbereich HCSM | Compulsory Elective Modules Modul-Nr. / Bereich
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                            Bachelor-Seminar an der Wirtschaftswissenschaftlichen ... · –Seminar (7 ECTS): Pflichtmodul –Voraussetzung für die Anmeldung zur Bachelorarbeit –Seminar kann in den Schwerpunkten
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                            Bachelor Studiengang Prüfungsplan Beschluss: 10.06.2020 ... · Bachelor‐Studiengänge Bauingenieurwesen (742) und Bauingenieurwesen Dual (755) Prüfungsplan SoSe 2020 Beschluss:
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                            Seminar und Praktikum, SoSe 2014 „Wissenschaftliches ...€¦ · 04.06.2014 Qualitative Data Analysis Participants and Research Ethics 11.06.2014 Ersatztermin. ... create new knowledge
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                            Modulblätter Wahlpflichtmodule Bachelor SoSe 2019 · integrativen Aspekten der Wirtschaftsinformatik ausgelegt, wie z.B. die Abbildung von Stücklisten oder Fertigungsplänen sowie
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                            Höhere Datenstrukturen Neven Santrac Heiko Ehrig SoSe 2005 Seminar über Algorithmen Prof. Helmut Alt Binomial Heaps Fibonacci Heaps
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